南苑小礼堂(西校区排练厅)使用申请表
	借用单位
签字盖章
	
	借用人
联系方式
	

	用途（活动内容，参与人数等）
	
	安全负责老师联系方式
	

	借用具体时间
	        年       月       日（星期      ）
（        ——       ）

	使

用

注

意

事

项
	1. 活动时借用方必须有专职安全负责教师到场并设置八名安全保卫人员，负责活动现场的安全（如人员疏散、防火等）；安全负责教师到场之后请在值班音响师处签到，如未签到音响师有权拒绝值班；
2. 使用期间务必爱惜礼堂所有财物，保证场地、灯光、音响、话筒等完好无损，如有损坏照价赔偿；
3. 场地使用完后应做好清洁工作（自带清洁工具、垃圾袋等），清理场地后请务必联系礼堂管理员共同确认并签字，否则下次不再对该组织（单位）借用礼堂；
4. 场地使用时间按照申请表上时间规定，不得无故拖延；
5. 使用申请表得到审批后请及时与总音响师联系（提前24小时）以便音响师做好工作安排。
（借用单位务必了解以上事项并遵照执行）

	礼堂管理
盖  章
	
	安全负责教师

签  到
	

	总音响师：张观海（18186968979）东

          李晓红（13593842748）西
礼堂管理员：张观海（18186968979）
李晓红（13593842748）
	清洁卫生
确认签字
	


注：请值班音响师将此表做好存档工作
长江大学大学生艺术团制
